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ПРИКАЗ  

№  384 от  26.10.2023 года 

 

«О создании комиссии по ор- 

ганизации, проведению и про- 

верке пробного сочинения(из- 

ложения) в 11 классе»  

 

 

В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего общего образования, регламенту, утвержденному 

приказом министерства образования Оренбургской области от 26.10.2023 № 01-21/1683 

«О проведении пробного сочинения (изложения) для обучающихся 11 (12) классов 

общеобразовательных организаций Оренбургской области в 2023/2024 учебном году», 

распоряжения управления образования от 30.10.2023 № 726 «О проведении  пробного 

сочинения (изложения) для обучающихся 11 классов общеобразовательных организаций  

г.Оренбурга», руководствуясь Положением об управлении образования администрации 

города Оренбурга, утвержденным решением Оренбургского городского Совета от 

28.06.2011 № 191, в целях организованного проведения пробного сочинения (изложения): 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Провести 10 ноября пробное сочинение (изложение) для обучающихся 11 «А» 
класса в соответствии с Порядком проведения ИС на территории Оренбургской области, 
по регламенту, утвержденному приказом МО: 

- начало – в 10.00 часов; 

- продолжительность – 235 минут (3 часа 55 минут). 

           2. Определить  в месте проведения пробного сочинения на втором этаже МОАУ «СОШ 

18»:  

- аудиторию проведения сочинения - аудитория № 45; 

- аудиторию для хранения личных вещей обучающихся – аудитория № 43; 

- место работы технического специалиста в оборудованное телефонной связью, принтером, 

     персональным компьютером с выходом в интернет для получения тем пробного сочинения 

аудитория 34; 

- медицинский кабинет - аудитория № 41; 

срок: 09.11.2023 

3. Внести изменения в расписание: учебные занятия в 11 «А» классе отменить. 

Ответственный Яикова Т.В. 

срок: 09.11.2023 

4. Сформировать состав школьной комиссии по проведению и проверке работ 

пробного сочинения: 

mailto:18@orenschool.ru


       Сергеева И.В.-директор - председатель комиссии, 

       Абражевич Е.В.- заместитель директора по УВР - заместитель председателя комиссии, 

технический специалист, 

Баширова М.Г.- организатор в аудитории,  

Барвинок О.О. - помощник организатора в аудитории, 

Шипилова И.А. - дежурный на этаже,  

Косенко Т.В. - дежурный на этаже, 

Ахаева И.И.- эксперт, 

Ивашина Н.А. – эксперт, 

Яикова Т.В. – эксперт, 

Мусатова Л.В. - медицинский работник. 
5. Определить для комиссии следующее время и место для проверки работ 

участников итогового сочинения: 

Вид работы Дата Время Место Ответственные 

Подсчет слов, 

проверка выполнен-

ных работ 

10.11.2023 14.00 Кабинет № 46,23,21 Ахаева И.И. 

Ивашина Н.А.  

Яикова Т.В.  

Перенос результатов 

проверки из бегунков 

в бланки регистрации, 

заполнение отчетных 

форм (протокола, 

гугл-таблицы). 

13.10.2023 14.00 Кабинет № 21 Ахаева И.И. 

Ивашина Н.А.  

Яикова Т.В.  

              

6.Председателю комиссии, директору Сергеевой И.В.: 

            6.1. проверить готовность школы перед проведением пробного сочинения 

срок: 09.11.2023; 

6.2. организовать проведение пробного сочинения (изложения) и проверку 

выполненных работ: 

в соответствии с Порядком проведения и проверки итогового сочинения 

(изложения) на территории Оренбургской области в 2023/2024 учебном году, 

утвержденным приказом министерства образования Оренбургской области от 22.11.2022 

№ 01-21/1702 (далее- Порядок проведения ИС) «Об утверждении Порядка проведения и 

проверки итогового сочинения(изложения) на территории Оренбургской области в 2022-

2023 учебном году», допустив отступление в части проверки (при проверке можно 

работать с оригиналами бланков); 

-согласно регламенту, утвержденному приказом министерства образования 

Оренбургской области от 26.10.2023 № 01-21/1683 «О проведении пробного сочинения 

(изложения) для обучающихся 11 (12) классов общеобразовательных организаций 

Оренбургской области в 2023/2024 учебном году», 

- распоряжению управления образования от 30.10.2023 № 726 «О проведении  

пробного сочинения (изложения) для обучающихся 11 классов общеобразовательных 

организаций  г.Оренбурга» 

срок: 10.11.2023. 

            7. Заместителю руководителя  Абражевич Е.В.: 

               7.1. обеспечить передачу комплектов и других материалов руководителю пункта 

Сергеевой И.В. 
8. ЗД по УВР Абражевич Е.А., и.о. классного руководителя 11 «А» класса 

Башировой М.Г.: 

            8.1.организовать информирование родителей и обучающихся 11 «А» класса 

посредством официального сайта школы и дистанционных технологий(Skype,WhatsApp, 

Viber, mail  и т.п.). 



                                   Срок: до 10.11.2023 г. 

9. Заместителю руководителя  Абражевич Е.В.: 

9.1. обеспечить: 

9.1.1.техническую готовность ОО к проведению пробного сочинения (изложения), 

в том числе работоспособность средств видеонаблюдения в аудитории проведения 
пробного сочинения 

срок: до 10.11.2023; 

9.1.2.получение по защищенному каналу связи тем сочинения от управления 

образования администрации  города Оренбурга 

                                                            срок: 10.11.2023 

в 9.45 ч. – тексты для сочинения; 

9.1.3.скачивание обезличенных бланков, размещенных на NODe 

срок: до 08.11.2023; 

9.1.4.участников пробного сочинения (изложения)- регистрационными бланками, 

бланками записи, черновиками, инструкциями по проведению итогового сочинения 

(изложения), орфографическими словарями 

срок: 09.11.2023; 

9.1.5.экспертов -«бегунками» для проверки работ, согласно приложению № 1 к 

настоящему распоряжению, критериями оценивания (Приложение № 5 к методическим 

рекомендациям по организации и проведению итогового сочинения (изложения) в 

2023/2024 учебном году, направленных письмом Рособрнадзора от 21.09.2023 № 04-303; 

Срок 10.11.2023  

            9.1.6.ознакомление всех участников- членов комиссии, дежурных, обучающихся со 

следующими  нормативно- правовыми документами по организации, проведению 

пробного сочинения(изложения) и проверке пробного сочинения(изложения): 

            - Порядок проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на территории 

Оренбургской области в 2023/2024 учебном году, утвержденным приказом министерства 

образования Оренбургской области от 22.11.2022 № 01-21/1702 (далее- Порядок 

проведения ИС) «Об утверждении Порядка проведения и проверки итогового 

сочинения(изложения) на территории Оренбургской области в 2022-2023 учебном году»;  

             - приказ министерства образования Оренбургской области от 26.10.2023 № 01-

21/1683 «О проведении пробного сочинения (изложения) для обучающихся 11 (12) 

классов общеобразовательных организаций Оренбургской области в 2023/2024 учебном 

году»(регламент); 

           -методические рекомендации по организации и проведению  итогового 

сочинения(изложения) в 2023/24 учебном году(Приложение № 1 к письму  Рособрнадзора  

от 21.09.2023 № 04-303); 

           -распоряжение управления образования от 30.10.2023 № 726 «О проведении  

пробного сочинения (изложения) для обучающихся 11 классов общеобразовательных 

организаций  г.Оренбурга»; 

          -приказ МОАУ «СОШ № 18» №  384/1 от  26.10.2023 года «О создании комиссии по 

организации, проведению и проверке пробного сочинения(изложения) в 11 классе»;  

          - Положение об управлении образования администрации города Оренбурга, 

утвержденное решением Оренбургского городского Совета от 28.06.2011 №191; 

          - Санитарно-эпидемиологические правила СП 3.1.3597-20 "Профилактика новой 

коронавирусной инфекции (COVID-19)"; 

          - требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов "Санитарно- 

Эпидемиологические требования к условиям и организации обучения 

общеобразовательных учреждениях. СанПиН 2.4.2.2821-10 

срок: 09.11.2023; 

            9.1.7.выполнение тиражирования и упаковки в конверты комплектов тем 

сочинений для обеспечения аудитории, в которой обучающиеся 11»А» класса будут 



выполнять работу 

срок: 10.11.2023; 

9.1.8.выполнение тиражирования и упаковки в файлы индивидуальных пакетов на 

каждого обучающегося, состоящих из бланка регистрации, бланков записи пробного 

сочинения (изложения), дополнительных бланков для записи при необходимости 

срок: 10.11.2023; 

9.1.9.участников пробного сочинения (изложения)- черновиками, инструкциями по 

проведению пробного сочинения(изложения), орфографическими словарями (по 

количеству на каждого обучающегося) 

срок: 10.11.2023; 

9.1.10.проведение инструктажа с обучающимися 11 «А» класса под подпись 

накануне проведения пробного сочинения (изложения) по правилам поведения и 

требованиям, предъявляемым ко всем участникам 

срок: 09.11.2023; 

            9.1.11.проведение инструктажа с ответственными организаторами, экспертами, 

ассистентами, техническими специалистами, дежурными учителями на этаже, с 

медицинским работником, участвующими в организации, проведении и проверке 

пробного сочинения(изложения) под подпись 

срок: 09.11.2023; 

            9.1.12.хранение оригиналов (копий) бланков до передачи комиссии по проверке ра- 

бот и после проверки работ в условиях конфиденциальности; 

срок: в течение учебного года; 

            9.1.13.проверку готовности аудиторий для проведения пробного 

сочинения(изложения) в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических 

правил и нормативов "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и 

организации обучения в общеобразовательных учреждениях. СанПиН 2.4.2.2821-10, с 

отсутствием в аудиториях стендов, плакатов и иных материалов с информационной и 

справочно-познавательной информацией по русскому языку  

срок: до 10.11.2023; 

            9.11.14.соблюдение условий конфиденциальности и информационной 

безопасности на всех этапах проведения пробного сочинения (изложения) 

срок: 10.11.2023 

9.11.15.предоставление в управление образования:  

-скан приказа ОО о проведении пробного ИС на электронный адрес: 

sao@orenschool.ru – ОО Северного округа 

срок до 07.11.2023; 

- списка членов школьной комиссии (с учетом независимых экспертов) по проверке 

работ пробного сочинения на электронный адрес slivkina@mail.ru, согласно приложению 

№ 2 к настоящему распоряжению 

срок: до 07.11.2023; 

- графика работы школьной комиссии по проверке пробного сочинения 

(изложения), заполнив данные в google-таблице:  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pfBQarDLQpnS50vBaJX8hLTkVb6MbqLJEqe

1oJkFtvM/edit#gid=305697836 

срок: до 08.11.2023 

- заполненного сводного протокола проверки работ пробного сочинения 

(изложения)  по защищенной почте на адрес UO61 согласно приложению № 3 к 

настоящему распоряжению 

срок: не позднее 14.11.2023; 

- информацию о результатах проведения пробного сочинения (изложения), 

заполнив данные в google-таблице:  

mailto:sao@orenschool.ru
mailto:slivkina@mail.ru
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pfBQarDLQpnS50vBaJX8hLTkVb6MbqLJEqe1oJkFtvM/edit#gid=305697836
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pfBQarDLQpnS50vBaJX8hLTkVb6MbqLJEqe1oJkFtvM/edit#gid=305697836


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yVGH8r83eznZUwpN2m3bdgFM6cFF0IgdkVn

5k4BrcY8/edit#gid=412096785  

срок: не позднее 14.11.2023. 

            10.Утвердить список обучающихся в аудитории (приложение № 1).           

11.Комиссии по проверке работ обеспечить проверку работ с комплектами бланков 

участников пробного сочинения (изложения), «заполнение бегунков», перенос 

результатов в  протокол проверки  согласно нормативно- правовым документам                                                

срок:  10.11.2023, 13.10.2023. 

            12. Организатору в аудитории Башировой М.Г.: 

            12.1. получить от заместителя председателя темы сочинений 

срок: 10.11.2023 в 9.55. 

            13. Помощнику организатора в аудитории Барвинок О.О.:         

            13.1. оформить доску  для заполнения комплектов бланков 

срок: 10.11.2023, до 09.40. 

            14.И.О. классного руководителя 11-го класса Башировой М.Г.: 

            14.1. объявить результаты написания пробного сочинения (изложения) 

обучающимся и родителям п од  по дпись  

срок: не позднее 1 7 . 11 . 2 02 3 .  

15. Дежурным на этаже Шипиловой И.А. и Косенко Т.В.: 

15.1. обеспечить готовность зоны 2-го этажа к проведению пробного сочинения: 

-определение границ зоны( с помощью парт, стульев и табличек); 

15.2. вести постоянное дежурство в зоне проведения ИС; 

15.3. сопровождать обучающихся вне помещения  аудитории проведения ИС 

срок: 10.11.2023 с 9.50 до окончания проведения ИС. 

16.Руководителю ШМО учителей русского языка и литературы, учителю русского 

языка Диденко Е.П. и учителю литературы Жулидовой О.Н., работающим в 11-м классе:  

16.1. провести анализ типичных ошибок и организовать работу по устранению 

пробелов в знаниях обучающихся с корректировкой ИОМов 

срок до 06.12.2023. 

            17.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

 

 

 

Директор МОАУ СОШ № 18                                       Сергеева И.В. 

 

 

 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yVGH8r83eznZUwpN2m3bdgFM6cFF0IgdkVn5k4BrcY8/edit#gid=412096785
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yVGH8r83eznZUwpN2m3bdgFM6cFF0IgdkVn5k4BrcY8/edit#gid=412096785


С приказом ознакомлены: 

Абражевич Е.В.  

Баширова М.Г.  

Барвинок О.О.  

Шипилова И.А.  

Косенко Т.В,  

Ахаева И.И.  

Диденко Е.П.  

Ивашина Н.В.  

Яикова Т.В.  

Жулидова О.Н.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

                                                                                                к приказу № 384 от 26.11.2023 г. 

 

 

Список обучающихся 11 класса МОАУ СОШ № 18 

для написания пробного сочинения(изложения) 

 

Дата проведения: 10.11.2023 года 

 

Аудитория № 0001 (Кабинет № 45) 

Ответственный организатор: Баширова М.Г. 

Ассистент организатора: Барвинок О.О. 
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70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Ахмеров Амир 
Русланович 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Галкин Виктор 
Алексеевич 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Ефремова Виктория 
Владимировна 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Коробейников 
Александр 
Владимирович 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Сагдеев Артём 
Русланович 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Cвинарёв Владимир 
Геннадьевич 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Ткаченко Константин 
Владимирович 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Туник Илья  
Сергеевич 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Щербаков Владимир 
Святославович 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Яброва Алена  
Юрьевна 
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