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ПРИКАЗ  

№   406 от  20.11.2023 года  

 

«О проведении  итогового сочинения 

в 11 классе и организации проверки 

выполненных работ»  

 

 

В соответствии с приказом  министерства образования Оренбургской области  от 

17.11.2023 № 01-21/1831 «О проведении итогового сочинения (изложения) на территории 

Оренбургской области в 2023/2024 учебном году», Порядком проведения и проверки 

итогового сочинения (изложения) на территории Оренбургской области в 2023/2024 

учебном году, утвержденным приказом министерства образования Оренбургской области 

от 07.11.2023 № 01-21/1750, с учетом методических рекомендаций по организации и 

проведению сочинения (изложения) в 2023/2024 учебном году (письмо Рособрнадзора от 

21.09.2023 № 04-303) и графиком внесения сведений об итоговом сочинении (изложении)  

в региональную информационную систему (далее – РИС), проверки и обработки 

итогового сочинения (изложения) на 2023/2024 учебный год (письмо Рособрнадзора от 

27.10.2023 № 10-807),  распоряжением управления образования от 20.11.2023 № 786 «О 

проведении  итогового сочинения (изложения) 6 декабря 2023 года», в целях 

организованного проведения  итогового сочинения (изложения):  

 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Провести 6 декабря итоговое сочинение для обучающихся 11 «А» класса в 
соответствии с Порядком проведения ИС на территории Оренбургской области, по 
регламенту, утвержденному приказом МО: 

- начало – в 10.00 часов; 

- продолжительность – 235 минут (3 часа 55 минут). 

           2. Определить место проведения итогового сочинения -  второй этаж МОАУ «СОШ 

18» и следующие аудитории:  

- аудитория проведения сочинения - кабинет № 45; 

- аудитория для хранения личных вещей обучающихся – кабинет № 43; 

- место работы технического специалиста, оборудованное телефонной связью, 

принтером, сканером, персональным компьютером с выходом в интернет для получения 

тем итогового сочинения - аудитория 34; 

- медицинский кабинет - аудитория № 40. 

3. Внести изменения в расписание занятий школы,  учебные занятия в 11 «А» классе 

отменить. Ответственный Яикова Т.В. 

срок: до 06.12.2023 

mailto:18@orenschool.ru


4. Сформировать состав школьной комиссии по проведению итогового сочинения 

и проверке выполненных работ: 

Сергеева И.В.-директор - председатель комиссии, 

Абражевич Е.В.- заместитель директора по УВР - заместитель председателя 

комиссии, технический специалист, 

Баширова М.Г.- организатор в аудитории,  

Барвинок О.О. - организатор в аудитории, 

Шипилова И.А. - дежурный на этаже,  

Левченко А.А. - дежурный на этаже, 

Ахаева И.И.- эксперт, 

Ивашина Н.А. – эксперт, 

Яикова Т.В. – эксперт, 

Мусатова Л.В. - медицинский работник. 
5. Возложить на организаторов в аудитории Баширову М.Г. и Барвинок 

О.О.ответственность за правильность заполнения участниками итогового сочинения 
(изложения) регистрационных полей бланков, за проверку на корректность вписанного 
участником итогового сочинения кода вида работы, наименования вида работы, номера 
темы итогового сочинения. 

6. Определить для экспертов следующее время и место проверки работ участников 
итогового сочинения: 

Вид работы Дата Время Место Ответственные 

1) Подсчет слов, 

проверка выполнен-

ных работ 

07.12.2023 с 08.30 

до 

окончания 

работы 

Кабинет № 23 Ахаева И.И. 

Ивашина Н.А.  

Яикова Т.В.  

2) Перенос 

результатов проверки 

из «бегунков» в копии 

бланков регистрации. 

3) Заполнение 

протокола проверки 

(форма ИС-06) 

07.12.2023 Кабинет № 23 Ахаева И.И. 

Ивашина Н.А.  

Яикова Т.В.  

4) Перенос 

результатов из копий 

бланков в оригиналы. 

5) Заполнение 

электронного 

протокола.  

6) Заполнение гугл-

таблицы. 

07.12.2023 Кабинет № 23 Яикова Т.В. 

 
7. Дежурным на этаже Шипиловой И.А. и Левченко А.А.: 
-  обеспечить готовность места проведения ИС на 2-м этаже к проведению 

итогового сочинения – определить границы с помощью парт, стульев и табличек; 
Срок: 05.12.2023 

-  вести постоянное дежурство в месте проведения ИС; 
- сопровождать обучающихся вне аудитории проведения ИС 

срок: 06.12.2023 с 9.50 до окончания проведения ИС. 
 
8. Директору Сергеевой И.Н.: 

8.1. Проверить готовность учебных кабинетов к проведению итогового сочинения 

Срок: 05.12.2023 

8.2. Распределить обучающихся в аудиторию проведения, заполнив форму ИС-04  

Срок: 05.12.2023 



8.3. Провести инструктаж с членами комиссии по проведению ИС и проверке работ  

по порядку и процедуре проведения итогового сочинения. Выдать организаторам в 

аудитории комплекты бланков, черновики, орфографические словари, инструкции 

Срок: 06.12.2023 до 9.00; 

8.4. Обеспечить контроль проведения итогового сочинения (изложения) в 

образовательной организации 

Срок: 06.12.2023 

9. ЗД по УВР Абражевич Е.А., классному руководителю 11 «А» класса Свергун 

Н.В: 

9.1. Ознакомить членов комиссии, обучающихся и их родителей  под подпись со 

следующими  нормативно- правовыми документами по организации, проведению 

итогового сочинения: 

 - Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере 

образования и науки от  04.04.2023 № 233/552; 

- Порядком проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на 

территории Оренбургской области в 2023/2024 учебном году, утвержденным приказом 

министерства образования Оренбургской области от 07.11.2023 № 01-21/1750; 

- Методическими рекомендациями по организации и проведению сочинения 

(изложения) в 2023/2024 учебном году (письмо Рособрнадзора от 21.09.2023 № 04-303) 

(далее – МР Рособрандзора), в том числе с инструкциями, определяющими порядок 

работы лиц, привлекаемых к проведению итогового сочинения (изложения); 

- Правилами заполнения бланков итогового сочинения (изложения). 

Срок: до 22.11.2023; 

9.2. Ознакомить родителей и обучающихся 11-го класса с Памяткой о порядке 

проведения итогового сочинения (изложения) для ознакомления обучающихся и их 

родителей (законных представителей) под подпись; 

срок: до 22.11.2023. 

9.3. Заполнить заявления  с обучающимися на участие в ИС с подписью родителей 

и обучающихся  

Срок: до 22.11.2023 

10. Заместителю руководителя  Абражевич Е.В. обеспечить: 

10.1. техническую готовность ОО к проведению итогового сочинения: место 

работы технического специалиста оборудовать телефонной связью, принтером, сканером, 

персональным компьютером с выходом в интернет для получения тем итогового 

сочинения, видеозаписью ИС, разместить в месте проведения итогового сочинения  

плакаты, предупреждающие о ведении видеонаблюдения 

срок: до 06.12.2023 

10.2. организовать общественное наблюдение из числа родителей обучающихся 

школы (не родители обучающихся 11-го класса). Провести обучение общественного 

наблюдателя и ознакомление с нормативными документами 

срок: до 27.11.2023. 

10.3. проверку наличия в аудитории проведения ИС часов, находящихся в поле 

зрения участников и их работоспособности 

срок: до 06.12.2023 

10.4. получение в управлении образования комплектов бланков ИС, удостоверения 

общественного наблюдателя, по защищенной почте - отчетных форм и их хранение в 

сейфе с соблюдением условий конфиденциальности и информационной безопасности  

Срок: 05.12.02023 

10.5. распечатку до 05.12.2023: 

- для участников ИС инструкций (Приложение № 1 МР Рособрнадзора) (по 

количеству участников ИС), 



- для экспертов - «бегунков» для проверки работ, согласно приложению № 1 к 

настоящему распоряжению, критериев оценивания (Приложение № 5 МР Рособрнадзора); 

- для организаторов в аудитории - инструкции, зачитываемые в аудитории 

участникам (Приложение № 7 МР Рособрнадзора). 

10.6.подготовку в достаточном количестве черновиков, орфографических словарей 

(на каждого обучающегося, согласно приложению № 1 к настоящему приказу)  

Срок: до 05.12.2023; 

10.7. проведение инструктажа: 

- с обучающимися 11 «А» класса под подпись накануне проведения итогового 

сочинения по правилам поведения и требованиям, предъявляемым ко всем участникам, 

правилами заполнения бланков итогового сочинения; 

срок: 05.12.2023 до 14.00; 

- с организаторами в аудитории, экспертами, техническими специалистами, 

дежурными учителями на этаже, с медицинским работником по порядку и процедуре 

проведения итогового сочинения 

срок: 05.12.2023 до 16.00, 

06.12.2023 до 09.00; 

10.8. скачивание  комплекта  тем  итогового  сочинения  на портале topic.rustest.ru, 

а так же на официальном сайте ФГБУ «ФЦТ» (rustest.ru), на сайте министерства 

образования Оренбургской области в разделе «Новости» 

https://minobr.orb.ru/presscenter/news 

Срок: 06.12.2023 

в 9.45 

            10.9. тиражирование и упаковку в конверт комплектов тем сочинений для передачи 

конверта с темами сочинений организатору в аудитории Барвинок О.О. 

срок: 06.12.2023  

с 9.45  до 10.00 

            10.10. копирование бланков с работами участников для передачи экспертам; 

получение копий- ответственный эксперт Ивашина Н.В. 

срок: 06.12.2023 в 14:30 

10.11. контроль переноса экспертом Яиковой Т.В. результатов проверки из 

бегунков в копии бланков регистрации, из копий- в  оригиналы, заполнение бумажного 

протокола,  электронного протокола и гугл-таблиц 

Срок: до 11.12.2023 

10.12.  хранение копий бланков итогового сочинения (изложения) и черновиков в 

ОО не менее 6 месяцев со дня проведения итогового сочинения (изложения) и 

уничтожение  по истечении срока хранения с составлением акта об уничтожении 

10.13. предоставление в управление образования:  

- скана приказа ОО о проведении итогового ИС на электронный адрес: 

sao@orenschool.ru – ОО Северного округа 

срок до 27.11.2023; 

- списка членов школьной комиссии (с учетом независимых экспертов) по проверке 

работ итогового сочинения на электронный адрес sao@orenschool.ru согласно 

приложению № 2 к распоряжению УО 

срок: до 27.11.202;3 

- графика работы комиссии по проверке работ итогового сочинения, заполнив 

данные в google-таблице: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1N98nHpYz7-

VNv6ugqONGBgDdREt5iS2JsAOG16wbEwM/edit#gid=305697836  

срок: до 27.11.2023; 

- результатов итогового сочинения (изложения) по школе: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1lFYi2hAMk_2GBt3gZ9DaxRAjNd3G6bEezbvj

DXCS2wg/edit#gid=412096785  
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срок: до 11.12.2023; 

- заполненного электронного протокола проверки работ итогового сочинения по 

защищенной почте на адрес UO61 по форме, представленной в приложении № 3 к 

распоряжению УО. Ответственный – эксперты Ивашина Н.В. 

срок: до 11.12.2023; 

- ходатайства на повторный допуск к итоговому сочинению (изложению) 

участников, получивших неудовлетворительный результат, не явившихся или не 

завершивших работу по уважительной причине (с приложением подтверждающих 

документов) по защищенной почте на адрес UO62 

срок: до 20.12.2023; 

- оригиналов бланков итогового сочинения руководителем ОО муниципальной 

комиссии в УО по отдельному графику 

срок: 11.12.2023 - 13.12.2023; 

            11. Экспертам Ахаевой И.И, Ивашиной Н.В., Яиковой Т.В. обеспечить 

объективную проверку работ участников итогового сочинения (работать только с 

копиями), в соответствии с критериями, разработанными Рособрнадзором, перенос 

результатов проверки из «бегунков» в  копии бланков регистрации,  заполнение протокола 

проверки (форма ИС-06), перенос результатов из копий бланков в оригиналы, заполнение 

гугл -таблицы, заполнение электронного протокола; ответственный – Яикова Т.В. 

срок: 06.12.2023, 07.12.2023 с 14.30 до окончания работы 

12. Организаторам в аудитории № 45 Башировой М.Г. и Барвинок О.О. для 

проведения ИС подготовить: 

12.1. в аудитории количество парт по количеству обучающихся 11-го класса; 

12.2. часы; 

12.3. плакаты с предупреждением о ведении видеонаблюдения. 

13.Организатору в аудитории Башировой М.Г.: 

13.1. получить  у заместителя председателя Абражевич Е.В. комплекты бланков в 

запечатанном конверте, черновики, дополнительные бланки 

 срок: 06.12.2023 до 09.50; 

 13.2. провести инструктаж с обучающимися в аудитории с раздачей комплектов 

бланков, черновиков, тем сочинений 

срок: начало первой части инструктажа – в 9.50, 

 второй части инструктажа- в 10.00 после получения тем комплектов;  

13.3. после окончания ИС сдать  бланки регистрации, бланки записи в запечатан-

ном конверте , черновики, ИОМы председателю Сергеевой И.В. 

13. Организатору в аудитории Барвинок О.О.: 

13.1. оформить доску для заполнения регистрационных полей бланков 

срок: 06.12.2023, до 09.40; 

13.2. получить у заместителя председателя  Абражевич Е.В. запечатанный конверт 

с темами сочинений в аудитории № 34 

срок: 06.12.2023 с 9.45; 

            13.3. передать пакет с темами организатору Башировой М.Г.  

срок 06.12.2023 до 10.00;  

13.4.заполнить ведомость проведения ИС 

срок: во время проведения ИС. 

14. Классному руководителю 11-го класса Свергун Н.В. объявить результаты 

написания итогового сочинения обучающимся и их родителям под подпись 

Срок: не позднее 11.12.2023. 

15. Руководителю ШМО учителей русского языка и литературы, учителю русского 

языка Диденко Е.П. и учителю литературы Жулидовой О.Н. провести анализ типичных 

ошибок и организовать работу по устранению пробелов в знаниях обучающихся с 

корректировкой ИОМов 



срок до 12.12.2023. 

            13. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

 

 

Директор МОАУ «СОШ № 18»                                       Сергеева И.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



С приказом ознакомлены: 

Абражевич Е.В.  

Свергун Н.В.  

Барвинок О.О.  

Шипилова И.А.  

Левченко А.А.  

Ахаева И.И.  

Диденко Е.П.  

Ивашина Н.В.  

Яикова Т.В.  

Жулидова О.Н.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

                                                                                                к приказу № 406 от 20.11.2023 г. 

 

 

Список обучающихся 11 класса МОАУ СОШ № 18 

для написания итогового сочинения 

 

Дата проведения: 06.12.2023 года 

 

Аудитория № 0001 (Кабинет № 45) 

Ответственный организатор: Свергун Н.В. 

Ассистент организатора: Барвинок О.О. 
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70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Ахмеров Амир 
Русланович 

70018 МОАУ "СОШ 

№ 18" 

11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Галкин Виктор 
Алексеевич 
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11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Ефремова Виктория 
Владимировна 
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11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Коробейников 
Александр 
Владимирович 
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11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Сагдеев Артём 
Русланович 
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11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Cвинарёв Владимир 

Геннадьевич 
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11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Ткаченко Константин 
Владимирович 
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11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Туник Илья  
Сергеевич 
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11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Щербаков Владимир 
Святославович 
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11 А универсальный Жулидова 

Ольга 

Николаевна 

Яброва Алена  
Юрьевна 
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